Municipio de Aguas da Prata
(Estancia Hidromineral)

CNPJ 44.831.733/0001-43 Inscrigdo Estadual: Isenta

DECRETO N2 2.553 DE 14 DE JANEIRO DE 2016

“Regulamenta a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, no dmbito do Poder Executivo
do Municipio Aguas da Prata, estabelecendo procedimentos e outras providéncias correlatas para
garantir o direito de acesso a informagéo”.

SAMUEL DA SILVA BINATI,
Prefeito do Municipio de Aguas da Prata, no uso de suas atribuicbes legais,

Considerando que é dever do Poder Publico promover a gestdo dos documentos
publicos para assegurar o acesso as informagées neles contidas, de acordo com o § 22 do artigo 216
da Constituicdo Federal e com o artigo 12 da Lei federal n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que cabe ao municipio definir, em regulamentagdo prépria, regras
especificas para o cumprimento das determinagdes previstas na Lei federal ne 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que regula o acesso a informacdes;

DECRETA:
CAPITULO |
DisposicGes Gerais
Art. 12 - Este Decreto regulamenta a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de

2011 no @mbito do Poder Executivo do Municipio Aguas da Prata, estabelecendo procedimentos e
outras providéncias correlatas para garantir o direito de acesso a informagéo.

Art. 2° - Os érgdos e entidades municipais assegurardo, as pessoas naturais e juridicas,
o direito de acesso a informagdo, mediante a adogdo de procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios que regem a
Administracdo Publica e as diretrizes previstas neste decreto.

Art. 32 - Aplicam-se as disposicGes deste Decreto, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizagdo de agdes de interesse publico, recursos
publicos diretamente do orgamento ou mediante subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de
parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Pardgrafo Unico - A publicidade a que estio submetidas as entidades citadas
no caput refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e & sua destinagdo, sem prejuizo das
prestagbes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 42 - O direito fundamental de acesso a documentos, dados e informacdes serd
assegurado mediante:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecdo;

Il - implementacdo da politica municipal de arquivos e gestdo de documentos;
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lll - divulgagdo de informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitagbes;

IV - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacio;
V - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragdo publica;
VI - desenvolvimento do controle social da administragdo publica.

Art. 52 Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informagGes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

Il - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado;

IV - informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes a producdo, recepgéo,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribui¢do, arquivamento,

armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinagdo ou controle da informagao;

VI - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informacgdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIl - integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes.

CAPITULO Il
Do Acesso a Documentos, Dados e Informacdes
SECAO |
. e .
Disposicdes Gerais o~

Art. 62 - E dever dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal:
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I - promover a gest&o transparente de documentos, dados e informacédes, assegurando
sua disponibilidade, autenticidade e integridade, para garantir o pleno direito de acesso;

Il - divulgar documentos, dados e informacgdes de interesse coletivo ou geral, sob sua
custddia, independentemente de solicitagdes;

lll - proteger os documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais, por meio de
critérios técnicos e objetivos, 0 menos restritivo possivel.

Art. 7% O acesso a informacgo de que trata este Decreto compreende, entre outros, os
direitos de obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso, bem como sobre o
local onde poderd ser encontrada ou obtida a informagdo almejada;

Il - informacdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados por
seus orgdos ou entidades, recolhidos ou n3o a arquivos publicos;

Il - informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com seus drgdos ou entidades, mesmo que esse vinculo jd tenha
cessado;

IV - informacdo primdria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades, inclusive as
relativas a sua politica, organizaco e servigos;

VI - informagdo pertinente 3 administragdo do patriménio publico, utilizagdo de
recursos publicos, licitagcdo, contratos administrativos; e

VIl - informacéo relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e acdes
dos 6rgdos e entidades puablicas, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestages e tomadas de contas realizadas
pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios
anteriores.

§1° O acesso a informagdo previsto no caput ndo compreende:

a) as informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos
ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

b) informagdes relativas & atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado, obtidas pela fiscalizagdo tributéria ou por outros 6rgdos ou entidades municipais no
exercicio de suas atividades regulares de fiscalizagdo, controle, regulacio e supervisdo, cuja
divulgagdo possa representar vantagem competitiva a outros agentes econdmicos.
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¢) hipéteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de operagées e
servigos no mercado de capitais, comercia l, profissional, industrial e segredo de justica;

§ 2° Quando n3o for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado o acesso 3 parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou cOpia com
ocultagdo da parte sob sigilo.

§ 3° O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas utilizados
como fundamento da tomada de decisio e do ato administrativo serd assegurado com a edigdo do
ato decisério respectivo.

§ 4° A negativa de acesso as informagdes quando n3o fundamentada, sujeitard o
responsdvel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 a Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

§ 5% Informado o extravio da informacgdo solicitada, poderd o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da
respectiva documentacdo.

§ 6° Verificada a hipdtese prevista no § 5° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informacdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que
comprovem sua alegacdo.

§ 72 N3o podera ser negado acesso a informagéo necessaria & tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

§ 82 Os documentos, dados e informagGes que versem sobre condutas que impliquem
violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas
ndo poderdo ser objeto de restricdo de acesso.

§ 92 O disposto neste decreto nio exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de
segredo de justica nem as hipéteses de segredo industrial decorrentes da exploracdo direta de
atividade econémica pelo Municipio ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer
vinculo com o poder publico.

§ 10 A busca e o fornecimento da informacdo sdo gratuitos, ressalvada a cobranca do
valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de
documentos, midias digitais e postagem.

§ 11 Estd isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele
Cuja situagdo econdémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei Federal n2 7.115, de 29 de agosto de 1983.
CAPITULO Il -

DA TRANSPARENCIA ATIVA
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Art. 82 - E dever dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal promover,
independentemente de requerimento, a divulgacdo, na Internet, de informacGes de interesse
coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° Serdo divulgadas endereco eletrénico do Municipio na Rede Mundial de
Computadores as informagdes sobre:

I - Informagbes sobre as secretarias, devendo constar 0 nome do responsdvel,
enderecos, telefones, horérios de atendimento ao publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
Il - registros das despesas;

IV - Informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, a¢des, projetos e obras de
orgdos e entidades; e

VI - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade,

Art. 92 - A Administragdo Municipal também publicars, anualmente, em seu sitio na
internet, bem como no Portal da Transparéncia:

I - rol de documentos, dados e informagdes que tenham sido desclassificadas nos
Gltimos 12 (doze) meses;

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com identificacdo para
referéncia futura;

Il - relatdrio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informac3o recebidos,
atendidos e indeferidos, bem como informacdes genéricas sobre os solicitantes.

Pardgrafo Unico- As informagGes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros

sitios governamentais.

Art. 10- O sitio do Municipio na internet devera atender aos seguintes requisitos,
dentre outros:

I - conter formuldrio para pedido de acesso 3 informagdo;

Il - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informacdo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de fécil compreensio;

~2
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Il - possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos e ndo proprietdrios, tais como planilhas e textos, de modo a facilitar a anélise das
informacdes;

IV - garantir autenticidade e integridade das informacgses disponiveis para acesso;

V - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VI- indicar instrugGes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletrénica ou
telefonica, com o 6rgdo ou entidade;

VII - garantir a acessibilidade de contetdo para pessoas com deficiéncia.

Pardgrafo Unico. Os requisitos previstos neste artigo poderdo ser limitados sempre
que a disponibilizagdo comprometer a seguranga das informagdes ou dos sistemas.

CAPITULO IV

DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Secdo |

Do Servico de Informacdo ao Cidad3o

Art. 11. Fica instituido o Servico de Informagbes ao Cidaddo - SIC, o qual terad por
objetivos:

| - receber e registrar pedidos de acesso a informagdo;
Il - atender, informar e orientar o publico quanto ao acesso a informacao.

§ 12. O SIC serd disponibilizado por meio eletronico e em unidade fisica identificada, de
facil acesso e aberta ao publico.

§ 22, Compete a unidade fisica do SIC:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informacdo;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega do
numero de protocolo, que contera a data de apresentagdo do pedido;

lll - o encaminhamento do pedido recebido e registrado ao responsavel pelo
fornecimento da informacgéo, previsto no artigo 18 deste decreto.

§ 32 - na modalidade eletr6nica, os pedidos poderdo ser direcionados diretamente ao
setor competente pelo fornecimento da informagéo.

-
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Segdo I
Do Pedido

Art. 12 - Qualquer pessoa, natural ou juridica, devidamente identificada, podera
formular pedido de acesso a informac3o.

§ 12. O pedido podera ser apresentado:
I-em formulério eletrénico disponibilizado no site do Municipio na internet;

Il - pessoalmente, no SIC localizado na Avenida Washington Luiz 485- Centro Aguas da
Prata -SP - Hordrio de atendimento: 08:00 as 17:00 horas de segunda a sexta feira.

§ 22, Para fins de controle e protocolo:

I -0 pedido de informacdo sera cadastrado em planilha eletrénica que devera conter:
a) nlmero sequencial de protocolo com o ano do requerimento,

b) Nome e CPF do requerente;

c) data do requerimento;

d) 6rgdo responsével pela resposta;

§ 32, O prazo de resposta ser4 contado a partir da data de apresentagdo do pedido na
forma do § 1o deste artigo.

Art. 13. O pedido de acesso & informagdo deverd conter:

I - 0 nome do requerente;
Il - 0o nimero de documento de identificacdo valido;
Il - a especificagdo, de forma clara, objetiva e precisa, da informagdo requerida; e

IV - 0 enderego fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicacdes
ou da informagdo requerida.

Art. 14. N3o serdo atendidos pedidos de acesso 3 informac3o:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagdo ou consolidagdo de dados
e informagGes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do
érgdo ou entidade.
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§ 12. A informagdo serd disponibilizada ao interessado da mesma forma que se
encontrar arquivada ou registrada no érgdo ou entidade municipal, ndo cabendo a estes Ultimos
realizar qualquer trabalho de consolidagdo ou tratamento de dados, tais como a elaboragdo de
planilhas ou banco de dados, bem como produzir informagbes a pedido do interessado, ndo
exigidas pela legislagdo municipal anterior.

§ 22. Nas hipéteses do inciso Ill do "caput” e do § 1° deste artigo, sem prejuizo da
seguranca e da protecdo da informagdo, o 6rgdo ou entidade municipal deverd, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente
poderd realizar a interpretagdo, consolidacdo ou tratamento de dados.

§ 32. Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela parcialmente
sigilosa, € assegurado o acesso a parte nio sigilosa por meio de certiddo, extrato ou cépia com
ocultagdo da parte sob sigilo.

§ 42. Informado do extravio da informacao solicitada, poderd o interessado requerer &
autoridade competente a imediata abertura de procedimento tendente a apurar o
desaparecimento da respectiva documentac3o.

§ 59.Verificada a hipdtese prevista no § 42 deste artigo, o responsavel pela guarda da
informagdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que
comprovem sua alegacdo.

§ 62 S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacio
de interesse publico.

§ 72 - para efeito do disposto no § anterior s3o consideradas de interesse publico as
informagdes cujos drgdos e entidades municipais tém o dever de divulgar, independentemente de
requerimento.

§ 82. Quando a informac3o solicitada for de interesse pessoal ou sua divulgagdo puder,

de algum modo, causar dano a outrem, o pedido deverd ser motivado, a fim de que possa ser
aferido, pelo 6rgdo ou entidade competente, o legitimo interesse do requerente.

Secdo lll

Do Procedimento de Acesso & Informacdo

Art. 15. Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso serd imediato.

§ 12. Os secretdrios e secretdrias municipais, os chefes de divis3o e a secretaria efetiva
sdo responsdveis pela transmissdo das informacdes aos interessados, incumbindo-lhes também
elaborar relatdrios sobre os pedidos de informagdo recebidos, atendidos ou negados, ouvindo-se a
area juridica sempre que necessario.

§ 22, Caso ndo seja possivel o acesso imediato, a autoridade mencionada no § 1o
deverd, no prazo de até 20 (vinte) dias:
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I - enviar a informacgdo ao enderego fisico ou eletrénico informado;

Il - comunicar a data, o local e 0 modo para a realizagdo da consulta & informac3o, a
reproducdo ou a obtenco da certidio relativa a informacdo;

Il - comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacédo ou que a detenha; ou

V - indicar as raz8es de fato ou de direito da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 32. Nas hipéteses em que o pedido de acesso 3 informagdo demandar manuseio de
grande volume de documentos ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua regular
tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 22 deste artigo.

§ 42, Quando se tratar de acesso 2 informagdo contida em documento cuja
manipula¢do possa prejudicar sua integridade, deverd ser oferecida a consulta de cépia, com
certificacdo de que esta confere com o original.

§ 52. Na impossibilidade de obtengdo de copia de que trata o § 42 deste artigo, o
interessado podera solicitar que, as suas expensas e sob a supervisio de servidor publico, a
reprodugdo seja feita por outro meio que nio ponha em risco a integridade do documento original.

§ 62. Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacgdes, bem como do
cumprimento da legislagdo aplicdvel, o érgdo ou entidade municipal poderd oferecer meios para
que o proprio interessado possa pesquisar a informagdo de que necessitar.

Art. 16. O prazo para resposta do pedido poder ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte)
dias.

Art. 17. Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgdo ou entidade municipal dever4 orientar o
interessado quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagso.

§ 12. Na hipétese do "caput" deste artigo, o 6rgdo ou entidade desobriga-se do
fornecimento direto da informaco, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para
consultar, obter ou reproduzir a informac3o.

§ 22. A informacdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso
haja anuéncia do requerente.

Art. 18. Quando o fornecimento da informacso implicar reprodugdo de documentos, o
orgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido, informara sobre seus custos
entregando-lhe a devida guia para seu recolhimento.
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Pardgrafo Unico. A reprodugdo de documentos ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias,
contado da comprovagdo do pagamento pelo interessado ou da entrega da declaragdo prevista no
§ 11 do artigo 72 deste decreto, ressalvadas hipdteses justificadas em que, devido ao volume ou ao
estado dos documentos, a reproducio demande prazo superior.

Art. 19. Negado o pedido de acesso 3 informagdo, serd enviada ao interessado, no
prazo de resposta, comunicacdo com:

I - as razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - a possibilidade e prazo de apresentacgdo do recurso cabivel, com indicagdo da
autoridade que o apreciarg; e

Il - a possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificagdo da informac3o,
quando for o caso, com indica¢do da autoridade classificadora que o apreciara.

Pardgrafo Unico. As razdes da negativa de acesso a informacéo classificada indicargo
o fundamento legal da classificacdo e a autoridade que a classificou.

Art. 20. O acesso a documento preparatério ou informacgdo nele contida, utilizados
como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, serd assegurado a partir da
edicdo do ato ou decisdo.

Secdo IV

Dos Recursos

Art. 21. O requerente podera apresentar recurso quando:

| - 0 acesso ao documento, dado ou informagdo ndo classificada como sigilosa for
negado;

Il - a decisdo de negativa de acesso ao documento, dado ou informacdo, total ou
parcialmente classificada como sigilosa, ndo indicar os procedimentos para desclassificacdo;

Il - os procedimentos de classificacio de sigilo estabelecidos na Lei federal ne
12.527, de 18 de novembro de 2011, ndo tiverem sido observados;

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos na Lej
federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

V- aresposta a ele fornecida for incompleta, obscura, contraditdria; <)

§ 12 O prazo para apresentacdo do Recurso serd de 10 (dez) dias contados do
recebimento da resposta, observado o disposto no art. 24 deste decreto.

§ 22. O Recurso serd julgado pelo Prefeito Municipal no prazo de 5 (cinco) dias.



Municipio de Aguas da Prata
(Estancia Hidromineral)

CNPJ 44.831.733/0001-43 Inscrigdo Estadual: Isenta

FONS np(ine NTPE

Secdo V

Dos Prazos e Das Intimacdes

Art. 22. Os prazos fixados neste decreto serdo continuos, excluindo-se, na sua
contagem, o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 23. Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na
reparticdo em que tramita o processo ou deva ser praticado o ato.

Art. 24. O interessado é considerado intimado:

I - quando a informagdo ou decisdo for enviada para o seu endereco eletrénico, na
mesma data do envio;

Il - quando a informagdo ou decisdo for enviada para o seu enderego fisico, 15
(quinze) dias apds a postagem; ou

Il - na hipétese do inciso Il do § 22 do artigo 15, a partir da data indicada para
consulta ou reprodugdo.

CAPITULO V

Das Restricdes de Acesso a Documentos, Dados e Informacdes
SECAQ |
Disposicdes Gerais

Art. 25 - E dever da Administracdo Publica Municipal controlar o acesso e a divulgagdo
de documentos, dados e informagdes sigilosos e pessoais sob a custédia de seus drgdos e
entidades, assegurando a sua protegdo contra perda, alteracdo indevida, acesso, transmissdo e
divulgacdo ndo autorizados.

Art. 26 - As autoridades publicas adotardo as providéncias necessarias para que o
pessoal a elas subordinado hierarquicamente conhe¢a as normas e observe as medidas e
procedimentos de seguranga para tratamento de documentos, dados e informagGes sigilosos e
pessoais.

Art. 27 - S3o consideradas passiveis de restricdio de acesso, no ambito da
Administragdo Publica Municipal, duas categorias de documentos, dados e informagdes:

I - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restrigdo de acesso publico em
razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado;

Il - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou identificavel,
relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

Av. Washington Luiz, 485- Centro — Fone (19) 3642-1021 — Fax 3642-1200 — CEP 13890-000 — Aguas da Prata - SP
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SECAO II

~

Da Classificacdo, Reclassificacdio e Desclassificacio de Documentos, Dados e Informacdes Sigilosas

Art. 28 - Os documentos, dados e informagBes sigilosas em poder de 6rgdos e
entidades da Administragdo Publica Municipal, observado o seu teor e em razio de sua
imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado conforme disposto na Lei federal n2
12.527, de 18 de novembro de 2011, poderdo ser classificados nos seguintes graus:

| - ultrassecreto;

Il - secreto;

lll - reservado.

§ 12 - Os prazos maximos de restrigdo de acesso aos documentos, dados e
informagdes, conforme a classificagdo prevista no caput e incisos deste artigo, vigoram a partir da
data de sua produgdo e sdo os seguintes:

1. ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;

2. secreto: até 15 (quinze) anos;

3. reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 22 - Os documentos, dados e informagdes que puderem colocar em risco a seguranga
do Prefeito e Vice-Prefeito do Municipio e respectivos cénjuges e filhos (as) serdo classificados
como reservados e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do dltimo mandato,
em caso de reelei¢do.

§ 32 - Alternativamente aos prazos previstos no § 12 deste artigo, poderd ser
estabelecida como termo final de restri¢do de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde

que este ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificacao.

§ 42 - Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o seu
termo final, o documento, dado ou informagédo tornar-se-d, automaticamente, de acesso publico.

§ 52 - Para a classificagdo do documento, dado ou informagdo em determinado grau de
sigilo, devera ser observado o interesse publico da informagdo, e utilizado o critério menos
restritivo possivel, considerados:

a) a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; <
b) o prazo maximo de restrigdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Art. 29 - A classificagdo de sigilo de documentos, dados e informagdes no ambito da
Administracdo Pablica Municipal deverd ser realizada mediante:
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| - publicagdo oficial de tabela de documentos, dados e informagdes sigilosas e
pessoais que em razdo de seu teor e de sua imprescindibilidade 2 seguranga da sociedade e do

Estado ou a protegdo da intimidade, da vida privada, da honra e imagem das pessoas, sejam
passiveis de restri¢do de acesso, a partir do momento de sua produgdo.

Il - andlise do caso concreto pela autoridade responsével ou agente publico
competente, e formalizagdo da decisdo de classificacdo, reclassificagdo ou desclassificacio de sigilo,
bem como de restrigdo de acesso a informagdo pessoal, que conterd, no minimo, os seguintes
elementos:

a) assunto sobre o qual versa a informacio;

b) fundamento da classificagdo, reclassificagdo ou desclassificagio de sigilo,
observados os critérios estabelecidos no artigo 20 deste decreto, bem como da restricdo de acesso
a informagdo pessoal;

¢) indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, conforme limites previstos no artigo 20 deste decreto, bem como a
indicagdo do prazo minimo de restrigdo de acesso & informacdo pessoal;

d) identificagdo da autoridade que a classificou, reclassificou ou desclassificou.

Pardgrafo Unico - O prazo de restricdo de acesso contar-se-3 da data da producdo do
documento, dado ou informac3o.

Art. 30 - A classificagdo de sigilo de documentos, dados e informagdes no dmbito da
Administracdo Publica Municipal, a que se refere o inciso Il do artigo 21 deste decreto, é de
competéncia:

I - no grau de ultrassecreto e secreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito do Municipio;

b) Vice-Prefeito do Municipio.

Il - no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos | deste artigo e das que
exercam fungdes de dire¢do, comando ou chefia, ou de hierarquia equivalente, de acordo com
regulamentacdo especifica de cada érgdo ou entidade, observado o disposto neste decreto.

Art. 31 - Mediante provocagdo, a classificagdo de documentos, dados e informagdes
serd reavaliada pelo Prefeito, com vistas a sua desclassificagdo ou a redugdo do prazo de sigilo,
observado o disposto no artigo 20 deste decreto. Y

§ 12 - Estipula-se o prazo de 60 dias, a partir da data de comunicagdo da classificacdo

ao solicitante da informagdo, para que o chefe do Executivo se posicione em relagdo ao pedido de
desclassificagdo ou redugdo do sigilo.
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§ 22 - Na reavaliagdo a que se refere o caput deste artigo deverdo ser examinadas a
permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da
divulga¢do da informacdo.

§ 32 - Na hipétese de redugdo do prazo de sigilo da informagdo, o novo prazo de
restricdo mantera como termo inicial a data da sua producio.

SECAO Il

Da Protecdo de Documentos, Dados e Informacdes Pessoais

Art. 32 - O tratamento de documentos, dados e informacdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem
como as liberdades e garantias individuais.

§ 12 - Os documentos, dados e informagGes pessoais, a que se refere este artigo,
relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem:

a) terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo
maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

b) poderdo ter autorizada sua divulgagdo ou acesso por terceiros diante de previsdo
legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 22 - Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 32 - O consentimento referido na alinea b do § 12 deste artigo ndo sera exigido
quando as informacdes forem necessarias:

I. a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il. arealizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que as informacdes se
referirem;

lll. ao cumprimento de ordem judicial;

IV. a defesa de direitos humanos; i
V. a protecgdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 42 - A restricdo de acesso aos documentos, dados e informacdes relativos a vida
privada, honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo
de apuracgdo de irregularidades em que o titular das informacgdes estiver envolvido, bem como em
agdes voltadas para a recuperacao de fatos histéricos de maior relevéncia.

§ 52 - Os documentos, dados e informacgdes identificados como pessoais somente
poderdo ser fornecidos pessoalmente, com a identificagdo do interessado.
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CAPITULO V

Das Responsabilidades

Art. 33 - Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

| - recusar-se a fornecer documentos, dados e informagdes requeridas nos termos
deste decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, documento, dado ou informagdo que se encontre sob sua guarda ou
a que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou
funcdo publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagdes de acesso a documento, dado e
informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido ao
documento, dado e informagdo sigilosos ou pessoal;

V - impor sigilo a documento, dado e informagdo para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente documento, dado ou
informagcdo sigilosos para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

§ 12 - Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas no caput deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da legislagdo
em vigor.

§ 22 - Pelas condutas descritas no caput deste artigo, podera o agente publico
responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na legislacéo vigente.

Art. 34 - O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou informacdes
sigilosas, nos termos deste decreto, é responsavel pela preservagdo de seu sigilo, ficando sujeito as
sangdes administrativas, civis e penais previstas na legislagdo, em caso de eventual divulgagdo ndo
autorizada. «

Art. 35 - Os agentes responsdveis pela custédia de documentos e informagdes sigilosos -
sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em razdo do oficio, e ao seu cddigo de ética
especifico, sem prejuizo das san¢des legais.

Art. 36 - A pessoa fisica ou entidade privada que detiver documentos, dados e
informagdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar



Municipio de Aguas da Prata
(Estancia Hidromineral)

CNPJ 44.831.733/0001-43 Inscrigdo Estadual: Isenta
Av. Washington Luiz, 485- Centro — Fone (19) 3642-1021 — Fax 3642-1200 — CEP 13890-000 — Aguas da Prata - SP

o disposto na Lei federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, e neste decreto estara sujeita as
san¢Oes administrativas, civis e penais previstas na legislacdo.

Art. 37 - Os drgos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos
causados em decorréncia da divulgacdo n3o autorizada ou utilizagdo indevida de documentos,
dados e informagdes sigilosos ou pessoais, cabendo a apuracdo de responsabilidade funcional nos
casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Pardgrafo Unico - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada
que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com orgdos ou entidades municipais, tenha
acesso a documento, dado ou informacdes sigilosas ou pessoal e submeta-a a tratamento indevido.

CAPITULO VI
Disposicdes Finais

Art. 38- Aplica-se subsidiariamente as disposicées do Decreto Federal n@ 7.724, de
16 de maio de 2012.

Art. 39 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
disposigdes em contrério.

Municipio de Aguas da Prata —
janeiro de dois mil e dezesseis.

(Estancia Hidromineral), aos quatorze dias do més de

Prefeitd, Municipal
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